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襄阳职业技术学院 

2023 年高职单独考试招生组考方案 

 

根据《湖北省教育厅关于做好 2023年高职单独考试招生工

作的通知》鄂教职成函〔2023〕1号文件精神，为确保学校招

生工作的顺利进行，维护考试招生工作秩序，特制定本方案。  

一、组考项目 

2023年高职单独考试招生 

二、组织机构 

成立襄阳职业技术学院单独考试招生工作领导小组，下设

考试综合协调专班、疫情防控工作专班和考试考务工作专班。

考试考务工作专班下设报名、命题、考务、宣传、保卫、防

疫、保密、后勤、医疗等工作小组。 

三、领导小组成员及工作职责 

（一）单独考试招生工作领导小组  

工作职责：贯彻落实《湖北省教育厅关于做好 2023年高职

单独考试招生工作的通知》鄂教职成函〔2023〕1号文件精

神，顺利完成单独考试招生工作，及时启动突发事件应急预

案。 

（二）考试综合协调专班 
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工作职责：负责制定组考方案、对外联络、专业宣传，统

筹安排招生考试各项常规工作；负责组织单招生源；负责与省

教育厅、市教育考试院等联系，做好工作衔接和考试服务。  

（三）疫情防控工作专班   

工作职责：根据国家卫生健康委发布《关于对新型冠状病

毒感染实施“乙类乙管”的总体方案》的工作要求，落实防控

联动机制；指导协调各工作小组开展疫情防控工作；配齐配足

疫情防控人员和防疫物资；及时开展紧急情况处置。 

（四）考试考务工作专班 

工作职责：负责拟定考试大纲（样题）、考试命题；编制

考试工作手册，制定考试应急预案，审定文化素质考试、专业

技能操作测试考务工作细则、保密工作细则等各项规章制度和

实施方案；全面负责单独考试招生的考务组织、考试管理、试

卷印制（保密）、考分统计、考场巡查、成绩报送、核定工作

量等；安排协调单独考试招生的报名、宣传、安全、医疗、服

务等工作；整理报送与考试有关的各项材料，接受考生对成绩

的查对。 

下设报名、命题、考务、宣传、保卫、防疫、保密、后

勤、医疗等工作小组。 

1.报名组 

工作职责：根据有关文件要求，发布报名须知、组织实施

报名，指导考生按时完成报名工作；协助处理考试过程中出现
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问题的考生身份信息；负责收集考生职业等级证书交各专业审

核，确定是否免考专业技能操作测试；负责录取考生入学资格

复查。 

2.命题组 

工作职责：负责单独招生考试大纲制订和命题等工作。 

3.考务组     

工作职责：负责工作人员的选聘、培训及考核工作；做好

考务组织、考试管理，合理编排考场；组织试卷印制；组织文

化综合知识、专业技能操作测试的实施、考分统计、考场巡

查、成绩报送、核定工作量等。 

（1）文化素质考试实施小组 

（2）专业技能操作测试实施小组 

工作职责：负责制定考试实施细则，内容包括《考场容量

时间段信息》、《考生注意事项》、《考试操作规程》等；提

前做好命题、校对等工作；开考前逐项检查考场的设备设施、

仪器、工具等是否符合考试规格和要求，考试安全设施和安全

措施是否落实到位，备齐备足考试所需材料；处理考试期间出

现的违规情况及突发事件，处理过程由考试考务专班巡考人员

及本考试实施小组负责人共同监督。 

4.宣传组 

工作职责：负责制作指示路牌、利用电子屏等媒介宣传学

校办学实力，营造考试良好氛围。 

5.保卫组 
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工作职责：负责考试安全防范等工作，确保考试现场监控

设备完好，保证试卷的存放及运送、考场及周边环境、考试、

阅卷、相关人员安全，疏导校园车辆；做好考生和考试工作人

员的常态化防疫工作，负责考生的安检，做好体温监测和进入

校门登记；确保学校大门口体温测试仪器设备完好。  

6.防疫组   

工作职责：负责单独招生考试疫情防控工作具体部署，检

查落实防疫物资到位情况，解读疫情防控政策，做好与上级疫

情防控部门的沟通和联系。 

7.保密组  

工作职责：按照《考试保密工作细则》开展工作，负责对

入闱人员和试卷的隔离、保密及存档工作。 

8.后勤组 

工作职责：保障公共服务及考试场地设施完好，保持校

园、考场及周边环境卫生，确保饮食安全，负责考试用车的安

排。 

9.医疗组 

工作职责：为需要提供帮助的考生和工作人员提供医疗服

务，考试现场应急救护处置。 

四、疫情防控要求 

1.报名组通过学校招生信息网和单招考试群发布考试须

知，要求考生测量体温、佩戴口罩进入考点。 
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2.考务组设置备用考场，做好备用考场的消毒处理，对安

置到备用考场考试考生的试卷、答卷等考试材料和用品，采用

不影响答卷的方式消毒处理，并按照省级考试机构的要求，单

独记录、封装并上报。 

3.保卫组确保学校大门口体温测试仪器设备完好，对进校 

人员进行登记和核查，禁止考生和家长私自进校。 

4.医疗组在考试区域入口就近设置临时留观区，对进入考

场时体温≥37.3℃的考生进行复测体温，体温正常后方可进入

考场，复测体温仍异常的考生，在疫情防控工作专班的指导下

进行评估并处置，如评估合格，可继续进入考场进行考试，如

评估不合格，需安排在备用考场考试。 

5. 考生进入考场后，在不影响查验身份的情况下，由考生

自主选择是否佩戴口罩。 

 

 

襄阳职业技术学院 

                                2023年 3月 20日 

 


